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 泾县中学办公室                 二〇二二年九月一日

1．做好新学期开学、上级教育主管等部门开学及防疫工作检查迎检等工作。

2．做好第二届“傅寰奖助学金”发放仪式、80周年校庆、教师支教、“三十一金一感动”评选表彰、秋季开学典礼暨庆祝第38个教师节活动、“832”扶贫平台采购等工作。

3．做好新进人员信息采集、校园宣传橱窗更新、10月份工资基金上报、校报校刊编审等工作。

4．做好期初常规教学检查、核准全校学生相关信息和制作花名册、新生学籍申报、2022年高考成绩登记及高校录取信息整理汇总存档、教师超课时补助制表等工作。

5．做好教师课表排定、学生课本和教师教辅用书发放、高一高二年级第一次段考、高三年级第一次月考及高二高三年级高考奋斗目标班级指标分解等工作。

6．召开新学期班主任开学工作会议，做好行政保卫值班安排、校园及周边隐患排查、住校生入住管理、家长会、班级文化布置等工作。

7．组织开展入学教育、《开学第一课》主题班会、学生行为习惯养成强化教育月、“9·18”安全疏散演练、高一学生心理健康普测、交通安全教育等活动。

8．做好校本研修、信息技术应用能力提升工程2.0、“新课标、新教材、新高考”等系列研讨活动。

9．做好高三一轮复习、“6S”精细化管理及检查考核工作。

10．做好省市县“教坛新星”评选、“青蓝工程”、新进教师岗前培训、新进青年教师课堂教学展示、数学和物理学科优质课校内磨课研课等工作。

11．做好校园日常传染病防控、爱国卫生法制宣传周、校园水电检查维护、校园绿化养护、风雨操场建设等工作。

12．做好教育教学用品采购和发放、收费公示和网上交费宣传、新生校服发放和增补、高一教室安排和教师办公室分配等工作。

13．做好食堂安全检查及日常监督、学生饭卡充值、相关合同签订、职工晨午检和培训、劳动实践基地备垦等工作。

14．做好危化药品和消防等安全检查、高一学生数字化实验室体验、音美等功能室的规范管理。

15．做好信息设备维护和安全检查、高一教室智慧课堂建设、学生平板编号发放、广播室工作安排、新建录播室培训、新进教师电脑采购配备等工作。

16．做好高一贫困生库建立、暑假大走访材料上报、2022年新入学大学贫困生资助、相关资助政策的宣传等工作。

17．完成建档立卡贫困户学生信息与县扶贫库信息的比对、原建档立卡贫困户学生的资助明细表的上报、2022-2023学年贫困生的认定及国家助学金评审上报等工作；

18．做好新学期升旗仪式、学生会换届选举、学生会及社团招新、毕业生和新入学学生团员关系转接、青年大学习等工作。

19．召开直升部班主任工作会议，做好学生入学教育、学段教学进度统一、高三培优等工作。

20．开展教师节慰问活动，完成校史（第二辑）编印出版、“万步有约”健步走总结表彰、第五十九期校友风采”橱窗更换等工作。

21．拟订2021-2022学年工作计划，谋划和安排好新学期各项工作。
发：校各处室（中心） 、各年级部
送：省教育厅基教处、市教体局、县委宣传部、县教体局
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