
泾县中学月工作要点

2021年12月

 泾县中学办公室               二〇二一年十二月一日

1．做好常态化疫情防控及信息日报、文明校园创建、精准扶贫、对内对外宣传等工作。

2．做好教育事业统计季度调查表填报、元月份工资基金上报、岗位变动增资、基础津贴调整及2021年二级教师职称评审等工作。

3．做好2021年度学校荣誉汇编及工作集锦拟定、校报校刊编辑刊发、杂志征订、教职工“庆元旦 迎新年”无偿献血等工作。

4．组织实施高一高二年级第三次段考、直升班冬季联赛及高三年级第五次段考、“皖南八校”第二次联考和周日下午的学科训练。

5．做好2020级高一新生学籍申报核对、学生体能和健康体检测试数据上报、高一选科志愿填报和分层重组编班等工作。

6．组织开展2021年教学开放日活动，并积极参加兄弟学校教学开放日相关活动。

7．做好高一高二新教材教学交流研讨、新教材课堂教学比赛及“三新”培训学习活动等工作。

8．做好高三年级推门听课、一轮复习教学研讨、高考研究及月考试题分析等工作。

9．组织开展“全国法治宣传日”宣传、“勿忘国耻 振兴中华”主题德育活动、未成年人保护专项行动、冬季交通安全教育、校园及校舍安全隐患大排查、“笑脸迎新年”、学生辩论赛、第八届学生乒乓球比赛及一日常规检查等系列活动。

10．筹备校第十五次团代会，做好毕业生团员关系转出、线上青年大学习及2022年“庆元旦 迎新年”系列活动等工作。

11．做好12月份卫生检查评比、用水用电检查、冬季传染病防控、校园消毒、校园周边环境治理等工作。

12．做好校园围墙重建工程和食堂改扩建工程的验收审计、风雨操场室内装潢、2021年度校产清查和固定资产数据上报、年度各项费用核算支付等工作。

13．做好后勤服务中心11月份成本核算、工资结算、12月份出纳月报表的汇总上报、职工晨午检、食品卫生安全监管、校园保洁等工作。

14．做好危险化学品使用检查、危化废弃物处置、科技展览室设计和理化实验室维修、12月份危化药品及消防安全检查等工作。

15．做好校园网络、广播、监控、一卡通、电脑和打印机等设备维护工作。

16．做好校园监控平台整合、大礼堂设备清点及使用维护、教学楼教室讲台更换、标准化考点设备设施建档立卡登记、县班班通应用新星评比等工作。

17．做好2021年各类社会资助资料汇总、年终资助信息各类报表的填报、“感恩母校 励志青春”2021届受资助毕业生书信集的编辑印制等工作。

18．做好“徽太包装”资助金打卡发放、省建档立卡学生资助信息系统信息录入完善、教育民生工程“宣传周”宣传等工作。

19．做好高一部分学生参加第29届全国中学生英语能力测评（NEPTS）全国决评及直升部文化氛围营造工作。

20．完成校史（第二辑）初稿定稿和校本教材的印制、基层工会工作台账上报、困难职工调查摸底、第五十三期“校友风采”宣传出展等工作。

21．做好学期末及2021年度工作总结和各级各类年度检查迎检工作，积极谋划安排好2022年度各项工作。
发：校各处室（中心） 、各年级部
送：省教育厅基教处、市教体局、县委宣传部、县教体局
                                          （共印25份）
