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 泾县中学办公室                 二〇二一年元月四日

1．继续做好常态化疫情防控、文明创建、精准扶贫和对内对外宣传等各项工作。
2．做好2020年度考核、领导班子考核、学校荣誉汇编、薪级调资、先进处室及先进个人评选、绩效考核及绩效工资核算发放及2019年一次性奖励、目标管理考核奖励的核算发放等工作。

3．组织各年级参加全市期末统考，完成全市高三期末考试的阅卷工作；做好2021届高三寒假辅导及各类培优补差、2021届高三“皖南八校”第三次联考我校承办工作等。

4．组织开展学期末教学、教研和班主任工作等常规检查及校园安全工作排查。

5．组织开展“诚信考试，诚信做人”主题教育、“文明寝室”评选及各项常规德育活动检查等活动。 

6．印发《2021年寒假致学生家长的一封信》，组织召开班主任、行政保卫、保安、寝室指导等人员期末工作会议，加强学期末及寒假各类值班、校园安全管理及学生的安全教育等工作。

7．做好本学期德育工作总结及班主任考核、保安公司安保工作考核等工作。

8．做好本学期教师校本培训学时认定、教研组长考核及教师教科研获奖情况统计汇总、在研课题的总结等工作。

9．做好教师教学反思和经验总结的收集检查、本学期教师常规教研活动津贴的统计核算、市级科研课题开题等工作。

10．组织教师参加2020－2021年度教师远程教育培训，继续做好2021届高三教学研讨和高考研究备考工作。

11．做好学期末各项工程决算及审计、相关经费发放、校产清查、元月份卫生检查评比及水电和苗木的防寒越冬等工作。

12．做好寒假总务后勤保障值班安排，做好教学及辅助用房建设及新冠疫情防控、冬季传染病防控等工作。

13．组织开展后勤服务中心“庆元旦 迎新春”职工活动，做好中心成本核算、年终财务结算、食品卫生安全督察及校园保洁和消毒等工作。

14．做好图书审查平台的图书信息和数据的录入、危化品安全专项整治迎检、各科实验室损耗药品及仪器的清点汇总等工作。

15．组织开展学期末教育装备管理中心水电、危化药品及常规实验检查，完善各科实验台账和记录。

16．做好信息化管理中心网络、广播、监控等常规设备的检修维护工作；做好一卡通系统的数据备份、网站安全监管及年终各项数据的整理、汇总、存档工作。

17．完善2020年秋季学期高中资助管理信息系统和建档立卡学生资助系统相关信息；做好学生资助成长卡的收集及2020年各项资助信息、教育脱贫冬季攻势的总结上报、寒假走访贫困生等工作。

18．做好团员“青年大学习”宣传统计、智慧团建系统团员信息完善、“校园之星”评选、学生社团活动开展、寒假学生社会实践活动等工作。

19．做好2020年度目标管理、党建及意思形态、综治、团建、工会等各级各类工作考核的迎检工作。

20．做好年终和春节困难教职工、离退休教师、老领导、老党员、建档立卡贫困学生及精准扶贫结对帮扶户的走访慰问工作。

21．做好2020年度各项工作的总结及资料的整理归档工作，谋划安排好寒假及2021年新学期的各项工作。
发：校各处室（中心） 、各年级部
送：省教育厅基教处、市教体局、县委宣传部、县教体局
                                          （共印25份）
