
泾县中学月工作要点

2018年11月

 泾县中学办公室                二〇一八年十一月五日

1. 做好省级文明县及卫生城市创建志愿服务、精准扶贫、对内对外宣传、2018年度学校工作总结及2019年度学校工作计划的上报等工作。

2．做好省级“廉政文化进校园”、文明县创建迎检材料准备、12月份工资基金上报、工资系统相关相信更新、新任教师执行试用期工资待遇及岗位变动以及退休、新录用、调入调出等人员的信息上报等工作。

3．组织参加2019届高三年级A10联盟联考暨第三次月考，做好成绩分析和各类学生的培优补差工作。启动高三年级单科和综合学科的适应性训练。

4．召开高一、高二年级教育教学工作暨第一次段考成绩分析会议和学生座谈会，并筹划第二次段考相关工作。

5．做好2018年各年级学生体质健康数据上报、皖江学院2015级中文系实习生教育实习、2019年空军招飞、高一高二年级学生综合素质评价等工作。组队参加市学生体质测试达标运动会。

6．组织参加全国中小学生英语能力竞赛，做好高二年级数理化生四科全国竞赛(初赛)辅导和高一高二年级数学、历史校内学科竞赛等工作。

7．组织开展期中教学、教研及班主任工作等常规检查。

8．组织开展“11.9”消防安全疏散演练、“青春法制进行时”道德讲堂、“知法守法 从我做起”青少年七五普法专项教育、家长开放日、家长学校家庭教育专家讲座、法制教育讲座、心理健康教育、“文明寝室”评选表彰、德育工作专项检查等系列活动。

9．组织召开班主任、住校生、寝室指导及保安等人员工作会议，做好期中校园安全大检查、班主任工作量化考核公示等工作。

10．做好创建省级卫生县城工作总结上报、牡丹园路和教学楼应急灯改造、校园篮球场硅PU面层铺设工程报批、固定资产管理系统及数据升级完善、校园绿化养护升级及高一学生校服费用代收等工作。

11．组织开展学生健康体检、用水用电检查、安全用电教育、秋冬传染病防治宣传、11月份卫生检查评比等工作。　　

12．做好后勤服务中心职工晨午检工作检查、10月份成本核算、校园卫生保洁及食品卫生安全等工作。

13．做好2018年度教学开放日、年度公需知识培训及安徽省教育资源平台上传下载、省级“语言文字规范化示范学校”创建、省级“基于微课的翻转课堂项目研究”实验学校总结材料上报、各年级推门听课等工作。

14．组织教师参加上级主管部门开展的各学科教学研讨观摩活动，做好高三集体备课和教学研讨工作，切实加强高考研究工作。

15．组织高三年级学生走进数字化实验室，举办校内物理、化学、生物、地理四科数字化实验教学的观摩培训。

16．做好科技创新辅导、实验废弃液的回收处理、省“中小学图书馆馆配图书适宜性”评价的录入上报等工作；组织开展科学馆11月份危化药品、消防等例行安全检查。

17．做好信息中心常规设备、服务中心一卡通设备、体育中心网络设备以及校园监控和网络系统的维护保障工作。

18．做好信息网络安全巡查、阶梯教室LED大屏验收使用、各年级考试成绩分析、阳光体育学生数据上报以及新的高考平台和数字广播的建设等工作。

19．做好2018年秋季国家助学金的发放确认、2018年秋季校内资助以及2018届受助优秀贫困毕业生“回报母校 立志成才”“致学弟学妹们一封信”的征集展出等工作。

20．开展贫困生心理辅导相关活动，做好相关社会资助的汇总、受资助学生成长卡的填写、国家助学金系统信息更新、上级学生资助工作调研巡查迎检、教育助学脱贫大排查整改上报等工作。

21．组织参加“红星杯”泾县第八届中小学生规范汉字书写大赛，做好“送教下乡”志愿品牌服务、智慧团建系统信息录入、第三季度“青年文明号”活动上报、本学期第二期“校园之星”评选、10月份校报和第三季度校刊的编辑出刊等工作。

22．完成校史编纂二期工程资料的汇总整理工作，做好困难职工信息摸底上报和第26期“校友风采”宣传展出等工作。
                                                                           发：校各处室 、各年级部
送：省教育厅基教处、市教体局、县委宣传部、县教体局
                                          （共印25份）
